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Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko pracy
w Powiatowym Srodowiskowym Domu Samopomocy w Wotominie

1.Komérka organizacyjna PSDS: Dziat Organizacji Kadr i Administracji
2. Stanowisko: inspektor/podinspektor
3. Opis stanowiska Pracy, w tym wymiar etatu: % etatu Dziat Organizacji Kadr
i Administracji Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy w Wotominie, 05-200
Wotomin, ul. Warszawska 5a.
4. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:
1) Wymagania niezbedne:
a) Wyksztatcenie: wyisze pierwszego stopnia
b) Doswiadczenie zawodowe: co najmniej roczny staz pracy
c) Wiedza: znajomos¢ przepisdw o samorzadzie powiatowym oraz o srodowiskowych
domach samorzadowych, znajomos¢ przepisdw praca pracy i ubezpieczen
spotecznych, znajomos¢ ustawy o dostepie do informacji publicznej, RODO,
d) Inne umiejetnosci: obstuga komputera i urzadzer biurowych, znajomo$é pakietu
MS Office, umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennosé,
2) Wymagania dodatkowe:
a) Wyksztatcenie: wyzsze, preferowane zarzadzanie
b) Doswiadczenie zawodowe: jak wyzej
c) Wiedza: jak wyzej
d) Inne umiejetnosci: sporzadzanie sprawozdar do GUS
5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) Prowadzenie spraw z zakresu szeroko pojetym obstugi wewnetrznej biezgcego
funkcjonowania PSDS,
2) Monitorowanie i analiza realizacji zadan budzetowych w PSDS,
3) Kontrola i realizacja zadan finansowanych z ZFSS.
6. Warunki pracy na stanowisku: praca w gtéwnej siedzibie PSDS, praca biurowa przy
komputerze, praca na | pietrze.
7. O wskazane stanowisko, poza obywatelami polskimi, moga ubiega¢ sie obywatele Unii
Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktéorym na podstawie umoéw

miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia




zatrudnienia na terenie Rzeczpospolitej Polski, jesli posiadajg znajomos¢ jezyka polskiego
potwierdzong dokumentem
8. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy ( dokument do pobrania na stronie BIP)

2) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie

3) kserokopie swiadectw pracy

4) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach, umiejetnosciach i uprawnieniach

5) oswiadczenie kandydatéw (dokument do pobrania na stronie BIP)

9. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zapieczetowanej kopercie
w terminie do 28 sierpnia 2020 r. do godziny 15:00 z dopiskiem ,Dotyczy naboru na
wolne stanowisko pracy inspektor/podinspektor w Powiatowym Srodowiskowym
Domu Samopomocy w Wotominie”.

Aplikacje nalezy ztozy¢ w siedzibie PSDS w Wotominie przy ul. Warszawska 5a lub przesta¢
poczta na adres siedziby PSDS w Wotominie. Zgtoszenia kandydatéw ztozone po terminie
lub bez kompletu wymaganych dokumentdéw nie bedg brane pod uwage w postepowaniu
rekrutacyjnym.

Kandydatow, spetniajgcych wymogi formalne, poinformuje sie mailowo lub telefonicznie
o terminie, czasie i miejscu przeprowadzenia kolejnego nabaru.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej, zaktadka wolne stanowiska pracy.

10. Dane osobowe kandydatéw :

1) beda przetwarzane w celu rekrutacji na stanowisko urzednicze;

2) nie bedg udostepniane innym odbiorcom;

3) nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany nie dtuzej niz 3 miesigce od
zakonczenia procesu rekrutacji.

11. Kandydatom przystuguje prawo zgdania:

1) dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia (w przypadku i na zasadach
okreslonych w przepisach regulujacych ochrone danych osobowych), ograniczenia
ich przetwarzania.

2) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych- na zasadach okreslonych w przepisach prawa regulujgcych

ochrone danych osobowych.




